
国立大学法人東京農工大学会計事務取扱規程の一部改正 

国立大学法人東京農工大学会計事務取扱規程を次のとおり改正する。 

現行 改正 備考 

国立大学法人東京農工大学会計事務取扱規程 

 

平成１６年４月７日

１６ 経 規程第４９号

 

第１条～第３条 省略 

 

（会計機関の職位及び代行機関） 

第４条 会計規則第４条第３項に規定する会計機関の職位は、別表第１のとおり

定める。 

２ 会計規則第４条第５項に規定する会計機関の分任機関及び出納員は、別表第

２のとおり定める。 

３ 会計規則第４条第６項に規定する代行機関及び代行機関が処理する事務の

範囲は、別表第３のとおり定める。 

４ 会計規則第４条第６項に規定する会計機関及び代行機関の補助者とその処

理する事務の範囲は、別表第４のとおり定める。 

 

第５条～第１１条 省略 

   

 附 則 省略 

 

別表第１～別表第２（１） 省略 

 

（２）分任出納役 

分任出納役とし

て指定する役職
事務の範囲 

府中地区会計チ

ームリーダー 

共生科学技術研究院、農学府、連合農学研究科及び農学

部（農学部附属広域都市圏フィールドサイエンス教育研

究センター（以下「ＦＳセンター」という。）を含む）

における収入金の収納事務 

 

 

 

 

 

第１条～第３条 省略（現行どおり） 

 

（会計機関の職位及び代行機関） 

第４条 会計規則第４条第３項に規定する会計機関の職位は、別表第１のとお

り定める。 

２ 会計規則第４条第５項に規定する会計機関の分任機関及び出納員は、別表

第２のとおり定める。 

３ 会計規則第４条第６項に規定する代行機関及び代行機関が処理する事務

の範囲は、別表第３のとおり定める。 

４ 会計規則第４条第６項に規定する会計機関及び代行機関の補助者とその

処理する事務の範囲は、別表第４のとおり定める。 

 

第５条～第１１条 省略（現行どおり） 

 

   附 則 省略（現行どおり） 

 

別表第１～別表第２（１） 省略（現行どおり） 

 

（２）分任出納役 

分任出納役とし

て指定する役職 
事務の範囲 

府中地区会計チ

ームリーダー 

農学研究院、農学府、連合農学研究科及び農学部（農学

部附属広域都市圏フィールドサイエンス教育研究セン

ター（以下「ＦＳセンター」という。）を含む）におけ

る収入金の収納事務 

 



小金井地区会計

チームリーダー 

共生科学技術研究院、工学府、生物システム応用科学府、

技術経営研究科、工学部、産官学連携・知的財産センタ

ー、機器分析センター、総合情報メディアセンター及び

小金井図書館（文献複写料に限る。）における収入金の

収納事務 

留学交流推進チ

ームリーダー 

本学の留学生に係る補助金及び奨学金のうち、預り金と

して処理すべき現金又は預金の収納及び支払に関する

事務並びに留学生センターにおける収入金の収納事務 

 

 

別表第２（３） 省略 

 

（４）分任出納役所属出納員 

分任出納役 出納員として指定する役職 事務の範囲 

家畜病院係長 

会計係長（府中地区） 

農学部附属家畜病院における

収入金の収納事務 

府中地区会

計チームリ

ーダー 
省略 省略 

繊維博物館総務係長 小金井地区

会計チーム

リーダー 会計係長（小金井地区） 

工学部附属繊維博物館におけ

る収入金の収納事務 

省略 省略 省略 

各部局の下段にある者は、上段にある者が第５条各号の一に該当したときにそ

れぞれの事務を行う。 

 

別表第３（第４条関係） 代行機関の職位及び処理する事務の範囲 

会計 

機関名 

事務を 

担当す 

る職位 

代行機関

の職位 
代行機関が処理する事務の範囲 

省略 省略 省略 省略 

小金井地区会計

チームリーダー 

工学研究院、工学府、生物システム応用科学府、技術経

営研究科、工学部、小金井図書館（文献複写料に限る。）、

産官学連携・知的財産センター、総合情報メディアセン

ター、学術研究支援総合センター（機器分析施設）及び

科学博物館における収入金の収納事務 

留学交流推進チ

ームリーダー 

本学の留学生に係る補助金及び奨学金のうち、預り金と

して処理すべき現金又は預金の収納及び支払に関する

事務並びに国際センターにおける収入金の収納事務 

 

 

別表第２（３） 省略（現行どおり） 

 

（４）分任出納役所属出納員 

分任出納役 出納員として指定する役職 事務の範囲 

動物医療センター係長 

会計係長（府中地区） 

農学部附属動物医療センター

における収入金の収納事務 

府中地区会

計チームリ

ーダー 
省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

科学博物館総務係長 小金井地区

会計チーム

リーダー 会計係長（小金井地区） 

科学博物館における収入金の

収納事務 

省略（現行

どおり） 
省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

各部局の下段にある者は、上段にある者が第５条各号の一に該当したときに

それぞれの事務を行う。 

 

別表第３（第４条関係） 代行機関の職位及び処理する事務の範囲 

会計 

機関名 

事務を 

担当す 

る職位 

代行機関

の職位 
代行機関が処理する事務の範囲 

省略（現行

どおり） 

省略（現行

どおり） 

省略（現行

どおり） 
省略（現行どおり） 



省略 省略 
契約担当

役 

総括本部

長 

キャンパ

ス整備チ

ームリー

ダー兼環

境安全・

衛生管理

チームリ

ーダー

契約担当役の行う契約等収入又は支出

の原因となる行為のうち、キャンパス

整備チーム及び環境安全・衛生管理チ

ームの所掌に係る事務。ただし、契約

等支出の原因となる行為のうち、金額

が５００万円を超えるものを除く。 

  
省略 省略 

省略 省略 省略 省略 

 

別表第４の１（第４条関係） 契約担当役の補助者の職位及び事務の範囲 

会計機関の補助者と

して指定する職位 
補助者が処理する事務の範囲 

省略 省略 

財務企画チーム 

総務係長
入札執行の立ち会い

省略 省略 

キャンパス整備チー

ム施設企画主任
省略 

省略 省略 

府中地区会計チーム

契約一係長 

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務のうち、本部、大学教育センター、保健管理セ

ンター、女性キャリア支援・開発センター及び若手

研究支援室に係るもの（学術情報チームから依頼を

受けた契約を含む。）。

（１）～（９）省略 

省略（現行

どおり） 
省略（現行どおり） 

契約担当

役 

 

 

総括本部

長 

キャンパ

ス整備チ

ームリー

ダー

契約担当役の行う契約等収入又は支出

の原因となる行為のうち、キャンパス

整備チーム及び環境安全管理センター

の所掌に係る事務。ただし、契約等支

出の原因となる行為のうち、金額が５

００万円を超えるものを除く。 

  省略（現行

どおり） 
省略（現行どおり） 

省略（現行

どおり） 

省略（現行

どおり） 

省略（現行

どおり） 
省略（現行どおり） 

 

別表第４の１（第４条関係） 契約担当役の補助者の職位及び事務の範囲 

会計機関の補助者と

して指定する職位 
補助者が処理する事務の範囲 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

削除 削除 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

キャンパス整備チ

ーム施設企画係長
省略（現行どおり） 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

府中地区会計チー

ム契約一係長 

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務のうち、本部地区に係るもの。 

 

 

 

（１）～（９）省略（現行どおり） 



府中地区会計チーム

契約二係長 

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務のうち、共生科学技術研究院、農学府、農学部、

連合農学研究科及び遺伝子実験施設に係るもの（た

だし、ＦＳセンターにおける生産物の売り払い契約

に関する事務を除く。） 

（１）～（９）省略 

省略 省略 

省略 省略 

小金井地区会計チー

ム契約係長 

小金井地区会計チームの所掌に係る契約に関する次

の事務（工事等を除く。）のうち、共生科学技術研

究院、工学府、生物システム応用科学府、技術経営

研究科、工学部、産官学連携・知的財産センター、

機器分析センター、留学生センター及び総合情報メ

ディアセンターに係るもの

（１）～（９）省略 

省略 省略 

 

代行機関の補助者と

して指定する職位 
補助者が処理する事務の範囲 

省略 省略 

学術情報チームリー

ダー

図書館の所掌に係る契約に関する次の事務

（1）業者の選定

省略 省略 

キャンパス整備チー

ム施設企画主任
省略 

省略 省略 

府中地区会計チーム

リーダー

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務

（１）～（２）省略

府中地区会計チーム

契約一係長 

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務のうち、本部、大学教育センター、保健管理セ

ンター、女性キャリア支援・開発センター及び若手

府中地区会計チー

ム契約二係長 

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務のうち、府中地区に係るもの。        

（ただし、ＦＳセンターにおける生産物の売り払い契

約に関する事務を除く。） 

（１）～（９）省略（現行どおり） 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

小金井地区会計チ

ーム契約係長 

小金井地区会計チームの所掌に係る契約に関する次

の事務（工事等を除く。） 

 

 

 

 

（１）～（９）省略（現行どおり） 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

 

代行機関の補助者と

して指定する職位 
補助者が処理する事務の範囲 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

削除 削除 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

キャンパス整備チー

ム施設企画係長
省略（現行どおり） 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

削除 削除 

府中地区会計チーム 

契約一係長 

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務のうち、本部地区に係るもの 

（１）～（１０）省略（現行どおり） 



研究支援室に係るもの（学術情報チームから依頼を

受けた契約を含む。）。

（１）～（１０）省略 

 

 

府中地区会計チーム

契約二係長 

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務のうち、共生科学技術研究院、農学府、農学部、

連合農学研究科及び遺伝子実験施設に係るもの（た

だし、ＦＳセンターにおける生産物の売り払い契約

に関する事務を除く。） 

（１）～（１０）省略 

省略 省略 

小金井地区会計チー

ムリーダー

小金井地区会計チームの所掌に係る契約に関する次

の事務

（１）～（２）省略

小金井地区会計チー

ム契約係長 

小金井地区会計チームの所掌に係る契約に関する次

の事務（工事等を除く。）のうち、共生科学技術研

究院、工学府、生物システム応用科学府、工学部、

産官学連携・知的財産センター、機器分析センター、

留学生センター及び総合情報メディアセンターに係

るもの 

（１）～（１０）省略 

省略 省略 

 

 

 

別表第４の２（第４条関係） 出納命令役の補助者の職位及び事務の範囲 

会計機関及び代行機関の 

補助者として指定する職位 
補助者が処理する事務の範囲 

省略 省略 

  

 

 

 

 

 

府中地区会計チーム 

契約二係長 

府中地区会計チームの所掌に係る契約に関する次の

事務のうち、府中地区に係るもの（ただし、ＦＳセン

ターにおける生産物の売り払い契約に関する事務を

除く。） 

（１）～（１０）省略（現行どおり） 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

削除 削除 

小金井地区会計チー

ム契約係長 

小金井地区会計チームの所掌に係る契約に関する次

の事務（工事等を除く。） 

（１）～（１０）省略（現行どおり） 

 

 

 

 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

本表、補助者が処理する事務の範囲の項中の本部地区、府中地区及び小金井地

区については、契約担当役が別に定める。

 

別表第４の２（第４条関係） 出納命令役の補助者の職位及び事務の範囲 

会計機関及び代行機関の 

補助者として指定する職位
補助者が処理する事務の範囲 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

国際事業推進チーム 国際学術係の所掌に係る伝票案及び関係書類



 

省略 省略 

 

 
 

省略 省略 

キャンパス整備チーム 

施設企画主任
省略 

省略 省略 

家畜病院係長 
家畜病院の所掌に係る伝票案及び関係書類の

作成 

省略 省略 

小金井地区総務チーム 

繊維博物館総務係長 

繊維博物館の所掌に係る伝票案及び関係書類

の作成 

 

別表第４の３～第７号様式 省略 

 

国際学術係長 の作成

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

財務企画チーム 

決算係長

決算係の所掌に係る伝票案及び関係書類の作

成

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

キャンパス整備チーム 

施設企画係長
省略（現行どおり） 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

府中地区総務チーム   

動物医療センター係長 

動物医療センターの所掌に係る伝票案及び関

係書類の作成 

省略（現行どおり） 省略（現行どおり） 

広報・社会貢献チーム 

科学博物館総務係長 

科学博物館の所掌に係る伝票案及び関係書類

の作成 

 

別表第４の３～第７号様式 省略（現行どおり） 

 

附 則（２２ 規程第３１号） 

 この規程は、平成２２年４月１日から施行する。ただし、別表第４の２中、「財務企画チーム決算係長」及び「決算係に係る伝票案及び関係書類の作成」を追加する 

改正規定は、平成１８年４月１日から、別表第４の２中、「国際事業推進チーム国際学術係長」及び「国際学術係に係る伝票案及び関係書類の作成」を追加する改正規定 

は、平成１８年１０月１日から、別表第４の１及び別表第４の２中、「キャンパス整備チーム施設企画主任」 を「キャンパス整備チーム施設企画係長」に改める改正規 

定は、平成１９年４月１日から、別表第２（２）中、「留学生センター」を「国際センター」に改める改正規定は、平成１９年１１月１日から、別表第２（２）中、「科 

学博物館」を追加する改正規定、別表第２（４）中、「繊維博物館」を「科学博物館」に、「工学部附属繊維博物館」を「科学博物館」に改める改正規定及び別表第４の 

２中、「小金井地区総務チーム繊維博物館総務係長」を「広報・社会貢献チーム科学博物館総務係長」に改める改正規定は、平成２０年４月１日から、別表第２（４）中、 

「家畜病院」を「動物医療センター」に改める改正規定及び別表第４の２中、「家畜病院」を「府中地区総務チーム動物医療センター」に改める改正規定は、平成２０年 

７月１日から、別表第３中、「キャンパス整備チームリーダー兼環境安全・衛生管理チームリーダー」を「キャンパス整備チームリーダー」に、「環境安全・衛生管理チー 

ム」を「環境安全管理センター」に改める改正規定は、平成２０年１１月１日からそれぞれ適用する。 

 


